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Rakennusvalvonta

1. Luo kayttdjatunnus Trimble ePermitiin.
- Jokainen hankkeen osapuoli tarvitsee kayttajatunnuksen (sahkdpostiosoite).
2. Perusta hanke.
- Hanke nakyy Perustettu —tilassa, ja sitd voi tdydentaa.
3. Kutsu hankkeen osapuolet kohdasta Kayttooikeudet.
- Kayttooikeuden lisaamista varten tarvitset lisattavan osapuolen kayttdajatunnuksen.
Kayttajatunnus on oltava luotuna ennen kayttdoikeuden lisdamista.
- Valitse osapuolelle Lukuoikeus tai Muokkausoikeus. Paina Lisaa.
4. Lisdaa hankkeen perustiedot ja tarvittavat liitteet.
- Nimea liitteet nimeamisohjeen mukaisesti.
- Lisaa liitteet pdf-muodossa.
5. Lisdatkaa ja vahvistakaa hankkeen vastuuhenkilot.
- Vastuuhenkiltksi sitoutuminen edellyttda vahvaa tunnistautumista esim.
pankkitunnuksilla. Jokaiseen rooliin on sitouduttava erikseen.
6. Jata rakennusvalvontaan viesti kohdasta Ennakkokyselyt ja viestit.
- Hanke nakyy Ennakkokysely -tilassa. Voit viela tdydentéda hakemusta.
- Rakennusvalvonta tutustuu hakemukseen ja pyytaa tarvittavia tdydennyksia ja
lausuntoja. Rakennusvalvonta antaa luvan hakemuksen jattamiseen.
7. Kun hakemus on valmis, jata hakemus kohdasta Luvan hakeminen.
- Al3 jata hakemusta ennen kuin olet saanut siihen rakennusvalvonnasta luvan.
- Hakemuksen jattaminen vaatii vahvan tunnistautumisen.
Mikali hakemuksen jattaja ei ole luvan hakija tai hakijoita on useampi, tarvitset
valtakirjan luvan hakemista varten. Liita allekirjoitettu valtakirja kohtaan Liitteet.
- Hakemus nakyy Lupahakemus jatetty -tilassa.
Hakemuksen perustietoja ei voi enda muuttaa.
Liitteiden lisddminen ja vaihtaminen on vield mahdollista. Laita viesti kohdasta
Ennakkokyselyt ja viestit, kun hakemusta on taydennetty.
Mikali hakemus ei ole vastaanotettavissa, rakennusvalvonta palauttaa hakemuksen.
Taman jalkeen hakemus on korjattava ja Iahetettéava uudelleen.
8. Kun lupa on myonnetty
- Hankkeen tila on Lupapaatés tehty.
Tarkista, tulosta ja arkistoi lupapaatds ja hyvaksytyt suunnitelmat kohdasta Paatos
- Arkistoidut dokumentit.
- Lisda erityissuunnitelmat ja muut liitteet kohtaan Erityissuunnitelmat. Lisda
tydnjohtajat kohtaan Vastuuhenkil6t.
Laita aina viesti kohdasta Ennakkokyselyt ja viestit, kun hankkeella on
uusia tarkastettavia asiakirjoja tai vastuuhenkilo on sitoutunut rooliinsa.
Suoritettujen katselmusten tiedot I6ytyvat kohdasta Katselmukset. Séhkoisesti
allekirjoitetut kayttoonotto- ja loppukatselmuspdéytakirjat 10ytyvat kohdasta
Arkistoidut dokumentit.

Tarvittaessa kysy lisaohjeita rakennusvalvonnasta.



