TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Palvelun nimi: Opetuspalvelut

Tiedonanto laadittu: 6.6.2018, paivitetty 17.2.2020

1. Rekisterinpitaja

Kontiolahden kunta
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti
013 7341

2. Rekisterinpitdja edustaja

Jyrki Rautiainen, sivistysjohtaja
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti
050 428 5106
jyrki.rautiainen@kontiolahti.fi

3. Tietosuojavastaava

Niina Turunen

Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti
050 437 3411
niina.turunen@kontiolahti.fi

Varatietosuojavastaava

Pasi Ruohtula

Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti
050 439 8005
pasi.ruohtula@kontiolahti.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Perus- ja lukio-opetuksen jarjestaminen, perus-
opetukseen valmistavan opetuksen jarjestéaminen
Aamu- ja iltapadivatoiminnan jarjestaminen
Koulukuljetusten suunnittelu ja jarjestédminen

5. Henkildtietojen kdasittelyn
oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittely perustuu
- rekisterinpitajan lakisaateiseen velvollisuuteen
- rekisterdidyn antamaan suostumukseen
- sopimukseen
- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkilon elin-
tarkeiden etujen suojaamiseen
- vyleiseen etuun/rekisterinpitdjan julkiseen valtaan

6. Rekisterin tietosisalto

Oppilaan/opiskelijan nimi, henkilétunnus, sukupuoli,
opiskelijalaji, osoite, kotikunta, puhelinnumero, sahko-
postiosoite, luokka-aste, ryhma/luokka, aidinkieli,
kansalaisuus, uskontokuntalaji, oppivelvollisuuden
alkamispaiva, huoltajien tiedot, paatdkset, koulumatka-
tiedot, esiopetustiedot, kouluun ilmoittautumisen tiedot,
koulunkayntihistoria, koulunkdaynnin tukeen liittyvat
tiedot, ainevalinnat, poissaolot, kuvan julkaisuluvat,
opetussuunnitelma, iltapaivatoiminnan tiedot, arvioinnit,
maahanmuuttoon liittyvat tiedot

7. Saannonmukaiset tieto-
lahteet

Oppilaiden ja huoltajien perustiedot saadaan Vaesto-
rekisterikeskuksen yllapitamasta vaestotietojarjestel-
masta. Oppilas ja huoltajat voivat taydentda tietoja.

Jos henkild ei suostu tietojen kasittelyyn, henkiléa ei
voida todentaa oppilaaksi/opiskelijaksi.

Meiddn IT ja talous Oy:n (Meita) ylldapitama AD-jarjes-
telma.
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Oppilaan vaihtaessa koulua edellinen koulu luovuttaa
opetuksen jarjestamisen kannalta valttdmattomat tiedot
uudelle koululle.

8. Kasittelyssa kaytettavat
jarjestelmat

A. Sahkadiset tietojarjestelmat
Henkildtietoja kasitelldadn seuraavien tietojarjestelmien
avulla:
- Primus-oppilastietojarjestelma, Wilma-kayttoliit-
tyma

Henkilttietoja (yleensa nimi) kasitelladan myos Pedanet-
kayttoliittymissa ja erilaisissa opetusohjelmissa, mm.
NappisTaituri, Ekapeli ja Bingel.

Lisdksi oppilaita koskevia viranhaltija- ja toimielinpaa-
toksia tehdaan Dynasty-asianhallintajarjestelmassa.

B. Manuaalinen aineisto
- arviointiin liittyvat materiaalit
- paattotodistukset, erotodistukset
- pedagogisen tuen materiaalit

9. Henkilotietojen suojauksen
periaatteet

Henkil6tietoihin padsevat ja niitd kasittelevat vain ne
henkildt, jotka tarvitsevat tietoja tyénsa hoitamiseen.
Tietoihin paasya saadellaan tietojarjestelmissa kaytto-
oikeuksin. Kunnan tyontekijéilla ja luottamushenkildilla
on salassapitovelvollisuus.

Paperiset asiakirjat sailytetédan oppilaitosten ja koulu-
toimiston lukituissa sailytystiloissa ja kunnan paate-
arkistossa.

Kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu
Meitan ohjeistuksen mukaisesti.

10. Automatisoitu paatoksen-
teko, mukaan lukien profilointi
(EU:n tietosuoja-asetuksen
artikla 22)

Automatisoituja paatdksia ei tehda.

11. Tietojen saannonmukaiset
luovutukset

Oppilaan vaihtaessa koulua opetuksen kannalta valtta-
mattémat tiedot luovutetaan uudelle opetuksen jarjesta-
jalle.

Ylioppilaskirjoituksiin liittyvat valttamattomat tiedot
siirretdan Ylioppilastutkintolautakunnalle yo-kirjoittajiksi
ilmoittautuneista opiskelijoista.

Oppilaan henkilo- ja opintosuoritustiedot luovutetaan
Opetushallituksen Koski-tietokantaan.

Koulukuljetusten toteuttamista varten valttamattomat
oppilaiden tiedot toimitetaan koulukuljetusyritykselle ja
Waltti-matkalippujen hallinnoijalle.

Iltapdivdkerhotoiminnan toteuttamista varten valttamat-
témat oppilaiden tiedot toimitetaan iltapaivakerhotoi-
minnan palvelutuottajalle.

Koulutapaturmatilanteiden hoitamista varten valttamat-
témat oppilaiden tiedot toimitetaan vakuutusyhtidlle.




12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytys-
aika

Oppilaiden paattétodistukset, oppilaskortit ja ero-
todistukset sailytetaan pysyvasti (paattétodistuksen ja
erotodistuksen sailytys 50 v, ellei niiden tietoja ole
siirretty oppilaskortille). Muut paperilla sailytettavat
oppilasasiakirjat havitetdadan voimassa olevan arkiston-
muodostussuunnitelman mukaisesti. Primus-tieto-
jarjestelmasta poistetaan paattétodistuksen saaneiden
oppilaiden tiedot.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkil6tiedot.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista
tai poistamista.

Rekisterdidylla on oikeus pyytda kasittelyn rajoittamista
tai vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilétietojen siirta-
mista jarjestelmastd toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa
suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisteroidyllé on oikeus tehdé valitus Tietosuoja-
valtuutetun toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki,
tietosuoja@om.fi, 029 566 6700), mikali rekisterdity
katsoo, ettda hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Mahdolliset henkilétietojen kasittelya koskevat pyynnoét
tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.
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