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TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kdsittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)

Palvelun nimi: Kontiolahden kunnan Formbox lomakkeet
Tiedonanto laadittu: 28.12.2023

1. Rekisterinpitdja

Kontiolahden kunta (y-tunnus 0169048-8)
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti

p. 013 7341

kirjaamo@kontiolahti.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat

Hallintopaallikko
pasi.ruohtula@kontiolahti.fi, p. 050 439 8005

3. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava, tietosuojavastaava@kontiolahti.fi

4. Henkildtietojen kdasittelyn tarkoitus

Kunnan lakisdateisten tehtavien hoitamainen seka sahkodisten palveluiden tarjoaminen

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan
e 1 a -kohta: kasittely perustuu rekisteréidyn antamaan suostumukseen
e 1 c -kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjén lakisaateisten velvoitteiden noudatta-
miseksi.

Kuntalaki (410/2015)
Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019 §:t 5-6)
Hallintolaki (434/2003)

6. Rekisterin tietosisalto

Seuraavat henkilétietoryhmat:
- nimi
- syntymaaika / henkilétunnus
- yhteystiedot
- kiinteistétiedot
- rakennustiedot
- tilinumero

7. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot kerataan padosin rekisterdidylta itseltdan lomakkeen tayttdmisen yhteydessa.

1(3)


mailto:kirjaamo@kontiolahti.fi
mailto:pasi.ruohtula@kontiolahti.fi
mailto:tietosuojavastaava@kontiolahti.fi

“NTI?LAHTI
K\/

2 (3)
Suomi.fi tunnistuksella: nimi, henkilétunnus, osoite
Yrityksilta ytj —integraatiolla: yrityksen nimi, osoite, y-tunnus

8. Kasittelyssa kdytettavat jarjestelmat

Sahkoiset tietojarjestelmat
Formbox - lomakepalvelu
suomi.fi tunnistus ja kartat
ytj -integraatio

9. Henkildtietojen suojauksen periaatteet

Tietoihin paasya rajataan kdyttéoikeuksin Kontiolahden kunnan henkildstdlle, joiden tybtehtaviin
kuuluu rekisterin tietojen kasittely. Uusista palautetuista formbox lomakkeista lahtee tieto kyseisen
lomakkeen kasittelijdlle ja sdhkdiseen jarjestelmaan pdasee kirjautumaan henkildkohtaisin kayttaja-

tunnuksin.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi

Automatisoituja paatdksia ei tehda.

11. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Lomakkeilla kerattdvia tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle, ne siirretdan kunnan asianhallin-
tajarjestelmaan tai yksikdiden omiin tiedostoihin jatkokasittelya varten. Nama on rajattu kayttéoi-
keuksilla vain ty6étehtavissadn niita tarvitsevien kayttoon.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkildtietojen sdilytysaika

Formbox -jdrjestelmassa tiedot sailyvat 30-90 padivaa sen jdlkeen kun lomake on otettu kasittelyyn
(lomakekohtainen maarittely). Sen jalkeen tiedot haviavat automaattisesti.

Kasittelyyn otetut lomaketiedot sdilytetaan Kontiolahden kunnan arkistonmuodostussuunnitelmissa
ja tiedonohjaussuunnitelmissa maariteltyjen sailytysaikojen (2v -sp) mukaisesti. Kontiolahden kun-
nan asiakirjojen sdilytysajat on madaritelty Kansallisarkiston maarayksia ja Kuntaliiton seka Tiedon-
hallintalautakunnan suosituksia noudattaen.

Asiakirja, jonka sailytysaika on umpeutunut, havitetaan viivytyksetta tietoturva huomioiden.

14. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilétiedot, pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Lomakkeet oikeuksien kayttéamista varten l6ytyvat kunnantalolta, kunnan kotisivuilta ja osoitteesta
https://www.kontiolahti.fi/sahkoinenasiointi. Mahdolliset henkilttietojen kasittelya koskevat pyynnot
tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.
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Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki,
tietosuoja@om.fi, p. 029 566 6700), mikali rekisterodity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsdaadantoa.
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