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TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kdsittelysta ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)

Palvelun nimi: ASUMISPALVELUT/ Kiinteisto Oy Kontiolahden Vuokratalot

Tiedonanto laadittu: 17.5.2018, paivitetty 29.1.2020, 10.12.2024

1. Rekisterinpitdja

Kontiolahden kunta (y-tunnus 0169048-8)
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti

p. 013 7341

kirjaamo@kontiolahti.fi

Kiinteistdo Oy Kontiolahden Vuokratalot
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti

2. Rekisterinpitdjan edustajat

Tekninen isdnnditsija, p. 050 359 4626
Kiinteistdsihteeri, p. 040 168 0283

3. Tietosuojavastaava

Hallinnon suunnittelija, p. 050 437 3411, tietosuojavastaava@kontiolahti.fi
Varatietosuojavastaava hallinto-osaston toimistosihteeri, p. 050 437 3414

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kunnan suorassa omistuksessa olevien seka Kiinteistdé Oy Kontiolahden Vuokratalojen ja Kontiolahden
Yrityspalvelu Oy:n asuntojen vuokraus ja vuokrien laskutus.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkildtietojen kasittely perustuu vuokra-asuntojen hakemiseen, vapautuvien asuntojen vuokraami-
seen ja vuokrasopimusten tekemiseen. Toiminnassa noudatetaan huoneenvuokralakia (481/1995).

Henkilotietoja kasitellddn asuntohakemuksessa ja sen liitetiedostoissa (tuloselvitys, verotodistus ja
mahdolliset lausunnot asunnon tarpeesta, mahdollinen raskaustodistus) seka vuokralaisen kanssa
tehtdvassa vuokrasopimuksessa.

Asuntohakemuksien perusteella tehtya hakijaluetteloa kasitelldan Kiinteisté Oy Kontiolahden Vuok-
ratalojen Oy:n hallituksessa.

6. Rekisterin tietosisalto

Asunnon hakemisen yhteydessa kasitelldaan seuraavia tietoja:
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e hakijan nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite, jos haluaa ilmoituksen
sahkopostiin, ammatti, tydpaikka ja sen puhelinnumero, siviilisdaty
e avio/avopuolisen henkilétiedot, jos puoliso on myds muuttamassa haettavaan asuntoon; samat
tiedot kuin hakijasta lukuun ottamatta sahkdpostiosoitetta
muiden asumaan tulevien henkildiden nimet ja henkilétunnukset
mahdollinen asunnottomuus ja sen syy
mahdollinen muuttovelvoite nykyisestda asunnosta
syy, jos on kyseessa paikkakunnalle muutto
tiedot nykyisesta asunnosta ja asunnon tarpeesta
tulot ja varallisuus
selvitys mahdollisesta omistusasunnosta/kiinteistosta
selvitys mahdollisesta muusta varallisuudesta

Henkildn terveystietoja kasitelldan, jos hakija on toimittanut niita asunnon saamista varten.

Tietoja asunnon hakijoista ja vuokralaisista on asuntovuokrausjarjestelmissa, taloushallinnon vuok-
rien seurantaohjelmassa, asuntoihin hakijoista laadituissa yhteenvedoissa, takuuvuokraluettelossa ja
pankkien tiliotteilla.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan vuokra-asunnonhakijoilta eli rekisterdidyilta itseltdan. Rekisterinpitadjat eivat saa tie-
toja automaattisesti esimerkiksi Kelalta tai muilta viranomaisilta.

Vuokra-asunnon hakeminen edellyttdaa ylla mainittujen henkilétietojen antamista, silld vuokrasopi-
musta ei voida solmia ilman henkildtietoja. Vuokra-asunnon saaminen estyy, mikali rekisterdity ei
anna riittdvia henkildtietoja.

8. Kasittelyssa kdytettavat jarjestelmat

A. Séhkoiset tietojarjestelmat

Henkilotietoja kdsitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
e asuntovuokrauksen hallintajarjestelma
e taloushallinnon jarjestelma
e pankkiohjelmat

B. Manuaalinen aineisto
e Viranomaisilta tulleet tiedotteet
e Vuokrasopimukset
Arkistotulosteet sailytetdan lukitussa tilassa.

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkoisen tietoaineistot

Tybasemat ja tietojarjestelmat suojattu henkilékohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tyodtehta-
vien edellyttamat kayttdoikeudet mydnnetadn esihenkilén harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kay-
tdssa noudatetaan Kontiolahden kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Hen-
kilotietojen kasittelyssa noudatetaan tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsaadantéa. Lait-
teiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita).

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto kasitellddn ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellyttamalla tavalla. Sa-
lassa pidettdva aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidettaviin tietoihin. Arkistotulosteet
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sdilytetaan arkistossa tai lukitussa tydéhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajallinen paasy valvotusti.
Sailytysajan paatyttya asiakirjat havitetaan tietoturvallisesti

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen saanndonmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan tarvittaessa voimassa olevan lainsaadannén mukaisesti Ulosottolaitokseen, kara-
jaoikeuteen, sosiaalihuollon tydntekijoille ja kelaan.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Kaytamme palveluita, joiden tietoja voidaan kasitelld myés EU:n tai ETA-alueen ulkopuolella. Palvelut
tayttavat seka EU:n GDPR etta US Privacy Shield vaatimukset henkil6tietojen tallennuksessa.

13. Henkilotietojen sdilytysaika

Tietojen sailytysajat maadraytyvat tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti seuraavasti:
- laaditut sopimukset sailytetdan pysyvasti
- hyvaksytyt asuntohakemukset 10 vuotta
- poistetut asuntohakemukset 6 vuotta
- paattyneet vuokrasopimukset 10 vuotta

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkildtiedot, pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista, pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya ja oikeus pyytaa henkilétietojen
siirtamistd jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitdjaltad toiselle. Tietojen poisto-oikeus ei koske lakisda-
teisia rekistereita.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki, tie-
tosuoja@om.fi, p. 029 566 6700), mikali rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Lomakkeet oikeuksien kayttamista varten Idytyvat kunnantalolta, kunnan kotisivuilta ja osoitteesta
https://www.kontiolahti.fi/web/guest/sahkoinenasiointi.

Mahdolliset henkil6tietojen kasittelya koskevat pyynnét tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.
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