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TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kdsittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)

Palvelun nimi: VARHAISKASVATUS, YKSITYISEN VARHAISKASVATUKSEN PALVELU-

SETELI, ESIOPETUS JA KOTIHOIDON TUEN KUNTALISA
Tiedonanto laadittu: laadittu 12.12.2022, paivitetty 20.1.2023, 8.5.2023, 9.12.2024, 2.12.2025

1. Rekisterinpitaja

Kontiolahden kunta (y-tunnus 0169048-8)
Kasvatus- ja koulutuslautakunta
Keskuskatu 8, 81100 Kontiolahti

p. 013 7341

kirjaamo@kontiolahti.fi

2. Rekisterinpitdjan edustajat

Vastuuhenkild
Varhaiskasvatuksen paallikkd, p. 040 809 6797

Yhteyshenkilo
Toimistosihteeri, p. 050 365 5502

3. Tietosuojavastaava

Hallinnon suunnittelija, p. 050 437 3411, tietosuojavastaava@kontiolahti.fi
Varatietosuojavastaava hallinto-osaston toimistosihteeri, p. 050 437 3414

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Tietoja kdsitellaan varhaiskasvatuspalvelujen, yksityisen varhaiskasvatuksen palvelusetelipalvelujen
sekd esiopetuksen jarjestamiseen seka edelld mainittuihin asiakassuhteisiin liittyvien tehtavien hoita-
miseen.

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittémis- ja tilastoin-
titarpeisiin. Naita tietoja kasitelldan ilman tunnisteita.

Henkildtietoja ei kayteta eikd luovuteta kaytettavaksi suoramainontaa, etdmyyntia tai muuta suora-
markkinointia eikd markkina- tai mielipidetutkimusta eikd henkildmatrikkelia tai sukututkimusta var-
ten.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

rekisterdidyn antama suostumus

sopimuksen taytantédnpaneminen ja valmisteleminen

rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

luonnollisen henkildn elintarkeiden etujen suojaaminen

yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen tai julkisen vallan kayttaminen
rekisteripitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttaminen
varhaiskasvatuslaki (540/2018)
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asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

laki kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)

laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista (569/2009)
tulorekisterilaki (53/2018, 13.1 § 18 kohta)

perusopetuslaki (628/1998 4 §, 26 a §)

laki lastensuojelusta (417/2007)

lastensuojeluasetus (1010/1983)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), tietosuojalaki (1050/2018)
laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
hallintolaki (434/2003)

arkistolaki (831/1994)

kuntalaki (41072015)

laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019)

laki sahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)

6. Rekisterin tietosisalto

Varhaiskasvatuspalveluissa kasitellaan palvelujen piirissa olevien lasten ja huoltajien seka muun per-
heen seuraavia tietoja:

e lapset

(o]

nimi, henkilétunnus, kotikunta, osoite

varhaiskasvatus, yksityisen varhaiskasvatuksen palveluseteli ja esiopetus:
syntymamaa, Suomeen muuttopaiva, kieli ja aidinkieli, uskonto/elamankatsomus, pal-
veluntarve, hoitoaikavaraukset, ldsna- ja poissaolot, hakemustiedot/esiopetusilmoitus,
paatdés varhaiskasvatuspaikasta/esiopetuspaatos, tieto varhaiskasvatuksesta/esiope-
tuksesta poisjaannistd, tarpeelliset terveystiedot varhaiskasvatuksen/esiopetuksen jar-
jestdamiseksi

varhaiskasvatus: varhaiskasvatuksen maksupaatds, lapsen kuva, tarjottavat ateriat,
erityisruokavalio, lapsen varhaiskasvatussuunnitelma, henkildkunnan kirjaamat havain-
not lapsen kehityksestd, varhaiskasvatuksen perheohjaajan havainnot niista lapsista,
joiden kanssa tydskentelyyn huoltajalta on lupa, varhaiskasvatuksen tukitoimet, asia-
kirjat ja hallintopaatds, huoltajien antamat suostumukset (kuvauslupa, yhteisty6luvat),
varhaiskasvatuspaikan ja kodin valinen yhteydenpito, varhaiskasvatuksen perheohjaa-
jan yhteydenpito kasvatuksellisissa kysymyksissa huoltajien kanssa, varhaiskasvatus-
paikan ja hyvinvointialueen toimijoiden valinen yhteydenpito, muita varhaiskasvatuk-
sen kannalta tarpeellisia tietoja

vksityisen varhaiskasvatuksen palveluseteli: yksityisen palvelutuottajan kanssa
solmittu palvelusopimus, varhaiskasvatuksen maksupaatés, paatds palvelusetelin
mydntamisesta ja palvelusetelin arvosta, lapsen tukeen liittyvat asiat seka hallintopaa-
tos

esiopetus: tieto esiopetusta tdydentavdstd varhaiskasvatuksesta, lapsen kuva, tarjot-
tavat ateriat, erityisruokavalio, esiopetuksen oppimissuunnitelma, henkildkunnan Kkir-
jaamat havainnot lapsen kehityksestd, esiopetuksen tukitoimet, asiakirjat ja hallinto-
paatés, huoltajien antamat suostumukset (kuvauslupa, yhteisty6luvat), esiopetuskulje-
tuksiin liittyvat tiedot, esikoulun ja kodin vélinen yhteydenpito, esiopetuksen ja hyvin-
vointialueen toimijoiden valinen yhteydenpito, muita esiopetuksen kannalta tarpeellisia
tietoja
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e huoltajat: nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, ammatti, tyo- tai
opiskelupaikka, tulotiedot, suhde lapseen

e muiden lapsen kanssa samassa taloudessa asuvien henkildiden tiedot: nimi, henkilétunnus,
osoite, tulotiedot, hoitopaikka

e asiakasmaksutiedot, laskutustiedot

e varahakijoiden nimi ja puhelinnumero

Varhaiskasvatuspalveluissa kasitelldan lisdksi asiakastietojdrjestelmdn kadyttajien (tydntekijat) seu-
raavia tietoja:

e nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, koulutus, kelpoisuus tehtavaan,
ammattinimike
kayttajatunnus
kayttdoikeudet
jarjestelman lokitiedot
tydntekijoiden tydaikakirjaukset ja poissaoloihin liittyvat tarpeelliset tiedot, tyévuorosuunnit-
telu
e palkkatiedot

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.
7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Lasten, huoltajien ja perheen tiedot saadaan, kun huoltajat tekevat sahkodisen tai paperisen hakemuk-
sen. Tietoja taydennetdaan asiakkaan tai edustajiensa antamien tietojen seka varhaiskasvatuksen
tydntekijoiden antamien tietojen perusteella. Tydntekijéiden tiedot lisatédan Daisyyn kasin tai tuodaan
HR-jarjestelmasta.

Vaestdtietoja voidaan tarkastaa myos Digi- ja vaestdtietoviraston seka Trimble Locus Cloudin aineis-
toista.

Tulotietojarjestelma 1.1.2020 alkaen (tulorekisterilaki 53/2018, 13.1 § 18 kohta). Kelan etuustieto-
palvelu Kelmu.

Lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi voidaan saada valttamattdémia tietoja salassapitosdannos-
ten estdmatta opetustoimen seka sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaisilta, muilta varhaiskasva-
tus-, sosiaali- ja terveydenhuoltopalvelujen tuottajilta sekad sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihen-
kildilta (varhaiskasvatuslaki 41 § 1 mom.).

8. Kasittelyssa kdytettavat jarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat

- Daisy-asiakastietojarjestelma

- esiopetus: Daisy-asiakastietojarjestelmad, Wilma-oppilastietojarjestelma, Peda.net-
verkko-oppimisymparistd, KOSKI-opinto- ja tutkintorekisteri

- Dynasty

- taloushallinnon jarjestelmat DataCycle360, Raindance

- HR-jarjestelmat

- tulotietojarjestelma, Kelan etuustietopalvelu Kelmu

- vaestotiedot Vaestotietojarjestelma ja Trimble Locus Cloud

- varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda

B. Manuaalinen aineisto
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- varhaiskasvatus- ja palvelusetelihakemukset (palvelusetelihakemusten liitteina palve-
lusopimukset), esiopetusilmoitukset

- tuloselvitys liitteineen

- maksupaatokset

- palvelusetelipaatokset

- NFC-tunnisteen luovutuslomakkeet

- laakehoitosuunnitelmat

- varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tuen lomakkeet

- henkilékunnan kirjaamat havainnot lapsen kehityksesta (mm. neuvolayhteistyd)

- varhaiskasvatuksen perheohjaajan havainnot niistd lapsista, joiden kanssa tydskente-
lyyn huoltajalta on lupa

- varhaiskasvatuksen perheohjaajan yhteydenpito kasvatuksellisissa kysymyksissa huol-
tajien kanssa

- varhaiskasvatus- ja esiopetuspaikan ja hyvinvointialueen toimijoiden valinen yhteyden-
pito

-  tieto varhaiskasvatuksesta poisjaannista, irtisanomisilmoitukset

- huoltajien antamat suostumukset (kuvauslupa, yhteistydluvat)

- kesaajan hoidontarpeet

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla palvelimella
ja sita kaytetaan kunnan tydasemilta. Pdivakodin tydntekijat ja perhepdivahoitajat kayttavat kunnan
dlypuhelimessa tai tabletilla olevaa Daisy-sovellusta péivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen
valinen lilkenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.

Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkilékohtaisilla kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla.
Laitteiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan IT ja Talous Oy (Meita). Tydtehtavien edellyttamat
kayttdéoikeudet mydnnetdan esihenkilon harkinnan mukaan. Tietojdrjestelmien kaytéssa noudatetaan
Kontiolahden kunnan tietosuojasta ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita.

Manuaalisen aineiston osalta asiakirjat sdilytetadn lukituissa tiloissa/kaapeissa. Sailytysajan paatyttya
asiakirjat havitetaan tietoturvallisesti. Henkildtiedot suojataan ulkopuolisten paasylta ja laittomalta
kasittelylta (esim. havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen).

Henkildtietojen kaytdéssa noudatetaan tietosuoja-asetusta ja tietosuojalainsaadantéa. Tyodntekijoita
koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds tydsuhteen paatyttya. Tyontekija voi ka-
sitelld vain niita henkil6tietoja, joihin hanelld on oikeus ty6tehtaviensa mukaisesti.

Huoltajat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla. Tietoliikenne on TLS-sa-
lattua HTTPS-protokollan avulla.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen saanndonmukaiset luovutukset

Palvelusetelipaatdkset toimitetaan huoltajien tulotietoja mainitsematta yksityisen varhaiskasvatuksen
palveluntuottajalle.

Tietoja luovutetaan valtakunnalliseen varhaiskasvatuksen tietovarantoon Vardaan seka Koski-opinto-
ja tutkintorekisteriin opetushallituksen vaatimusten mukaisesti (varhaiskasvatuslaki (540/2018), laki
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017)). Lisdksi tietoja aloittaneista ja lopetta-
neista lapsista luovutetaan Kelalle.
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Ilman rekisterdidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpitajalla on siihen velvollisuus
lain, viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn vuoksi.
Tietoja voidaan hyddyntda myds sisaisesti tutkimus-, kehitys- ja tilastointitarkoituksiin.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Poikkeuksena tahan, jos asentaa DaisyFamily-sovelluksen mobiililaitteeseensa. Rekisterdinnin aikana
laitteen kayttama IP-osoite saatetaan lahettaa Googlelle ja se saatetaan tallentaa myos EU-alueen
ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sdilytysaika

Tiedot sailytetdan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sailytysaikojen mukaisesti. Sailytysajat on maaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien ja asetusten
seka Kuntaliiton ja tiedonhallintalautakunnan suositusten mukaisesti. Tiedot hadvitetadan asianmukai-
sesti sdilytysajan paatyttya. Sailytysajat ovat erilaiset ennen 1.8.2017 muodostuneella ja sen jalkeen
keraantyneella aineistolla.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilétiedot, pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista, pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya ja oikeus pyytaa henkilétietojen
siirtamista jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle. Tietojen poisto-oikeus ei koske lakisda-
teisia rekistereita.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilétietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki,
tietosuoja@om.fi, p. 029 566 6700), mikali rekisterodity katsoo, ettd hantd koskevien henkilétietojen
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Lomakkeet oikeuksien kayttamista varten Idytyvat kunnantalolta ja kunnan kotisivuilta osoitteesta
https://www.kontiolahti.fi/sahkoinenasiointi.
Mahdolliset henkil6tietojen kasittelya koskevat pyynnot tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.
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